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Verzeichnis der Verarbeitungstätigen
nach Art 30 Abs. 1 EU-Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO)
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	Firmenname
Straße
PLZ  Ort
+43 0000 000000
E-Mailadresse
	verantwortlichen Person/en: 

Karl Datenschützer
karl.datenschuetzer@mustermann.at
Tel. Nr. 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigen
nach Art 30 Abs. 1 EU-Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO)
	[bookmark: _GoBack]Nr. 1
	Zweck und Beschreibung der Datenverarbeitung Auftragsverwaltung

	· Auftragsverwaltung eigenes System
· Auftragsverwaltung in Fremdsystemen: 
Trafik-Plus, Ö-Ticket, NÖ-Card, Dienstleistungsscheck (DLS-Online), Westbahn, etc. 
· Kunden-, Lieferanten und Artikeldatenverwaltung
· Erstellung von Angeboten, Aufträgen, Lieferscheinen und Rechnungen 
· Verwaltung der Bestellungen bei Lieferanten und Evidenzhaltung (Info an Kunden bei Eintreffen der Ware)
· Katalog- und Bestellsystem über Website inkl. Benutzerkontenverwaltung; Schnittstellen zu Buchhaltung (Datenexport) und Payment-Provider für Zahlungsabwicklung.




	Datenkategorien personenbezogene Daten

	Firmendaten
· Kundenname / Firmenname
· Rechtsform
· Anschrift
· Telefon Nr.
· Fax Nr.
· E-Mail-Adresse
· Website
· Firmenbuch Nr.
· UID Nr.
· Bankverbindung 

	Kontaktdaten Person
· Name, Vorname, Titel
· Anschrift
· E-Mail-Adresse
· Telefon Nr.
· Mobil Nr.
· Funktion
· Sonstige Daten
· Autokennzeichen



nichtzutreffende Datenkategorien löschen bzw. fehlende ergänzen

	Rechtsgrundlage

	· Vertragserfüllung (Bestellformular, Online-Shop)
· Zustimmungserklärung (schriftlich oder online)
· Gesetzliche Verpflichtung gem. BAO, UGB, etc.
· überwiegend berechtigtes Interesse des Verantwortlichen oder eines Dritten
· Lebenswichtige Interessen des Betroffenen (z.B. medizinische Behandlungen)




	Kategorien Datenempfänger
	Weitergabe an Drittstaat
	EU-Angem. Beschluss
	ADV

	· Lieferanten
· Partnerfirmen oder -Shop
· Distributoren 
· Logistikpartner
· IT-Dienstleister
· Cloudanbieter (Apple, Dropbox, Google)
· Banken
· Steuerberater & Wirtschaftstreuhänder
· Rechtsvertreter, Behörden, Gerichte, Inkassobüro 
· Finanzamt 
· Intern
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Nichtzutreffende Datenempfänger löschen bzw. fehlende ergänzen

	Speicherdauer / Löschfrist / Löschmethode

	7 Jahre, manuell bzw. systemabhängig 
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