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Tipps und Tricks: Lesen 

Schulung Vergabe

Lesen Sie die Ausschreibung, und zwar frühzeitig

• Was muss das Angebot enthalten
– Eignungskriterien: aktuelle Nachweise

– Subunternehmer

• Zuschlagskriterien
– mathematische oder subjektive Kriterien (Kommission)

– Konzept schreiben, Schlüsselpersonen

– NABE Kriterien 
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Tipps und Tricks: Fristen

Schulung Vergabe

Managen Sie die Fristen

• Frist für Fragen

• Frist für Nachfragen

• Frist für Anfechtung der Ausschreibung oder Fragebeantwortungen

• Frist für Abgabe des Angebotes oder Teilnahmeantrags
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Tipps und Tricks: Fragen 

Schulung Vergabe

Stellen Sie Fragen

• schriftliche Fragen

• geschlossene Fragen („Ist es richtig, dass …“)

• Regen Sie eine Berichtigung der Ausschreibung an

o Einschränkende Festlegungen

o Festpreise

o Überschießende Pönalen

4



Tipps und Tricks: Antworten – was nun?

Schulung Vergabe

Prüfen Sie die Antworten und Ihre Optionen

• bei Unklarheit: nochmals fragen 

• auch nach Ablauf der Fragefrist fragen 

• bei unerwünschten Antworten:

o kein Angebot abgeben

o Anfechtung, falls sinnvoll

o trotzdem Angebot abgeben und sich „sklavisch“ an Ausschreibung 
halten
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Tipps und Tricks: Angebotsöffnung

Schulung Vergabe

Lesen Sie das Angebotsöffnungsprotokoll

• Information über Mitbieter und „Gesamtpreis“

• Möglichkeit, Informationen über Mitbieter zu teilen

• Achtung § 78 BVergG (unzulässige Beeinflussung)
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Tipps und Tricks: Mängelbehebung

Schulung Vergabe

Beantworten Sie die Aufforderung zur Verbesserung Ihres Angebotes 

• Beantworten innerhalb der Frist, ggf. um Fristverlängerung ansuchen

• Vertiefte Angebots(preis)prüfung

o achten auf Kostendeckung

o achten auf Kostenzuordnung
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Tipps und Tricks: Zuschlagsentscheidung

Schulung Vergabe

Analysieren Sie die Zuschlagsentscheidung

• Tiefe der Begründung (Preise und Merkmale)

• Information über Mitbieter an Auftraggeber

o Achtung § 78 BVergG

• „de-briefing“ Gespräch mit Auftraggeber
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Tipps und Tricks: Lehren für das nächste Angebot

Schulung Vergabe

• Eignungsnachweise aktuell halten

• Referenzen inkl. Bestätigung des Referenz-AG

• www.nabe.gv.at/nabe-kriterien/

• Lernen Sie Konzepte schreiben

• Angebotskalkulation 
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