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INFORMATIONEN FÜR VOLONTARIATSEINSÄTZE 
 

 

1.) Vorauswahlkriterien: 

 

• Laufendes Studium mit überwiegend juristischen und/oder wirtschaftlichen Inhalten ab dem 4. 

Semester des aktuellen Studiums bis maximal 10 Semester insgesamt in Studien mit diesem 

Schwerpunkt zum Zeitpunkt der Bewerbung 

 

• Österreichische Staatsbürgerschaft 

 

• Fremdsprachenkenntnisse (abhängig vom Einsatzort – siehe Seite 4f) 

 

• Fundierte Anwenderkenntnisse in Word, Excel, Access und Social Media 

 

• Vorkenntnisse durch bereits absolvierte Arbeitspraxis (mindestens ein Monat) 

 

 

2.) Aufgabenbeschreibung des Volontariats: 

 

Je nach Sprachausbildung und sonstigen Kenntnissen sind unter Anleitung der Mitarbeiterinnen und 

Mitarbeiter am AußenwirtschaftsCenter folgende Aufgaben vorgesehen:  

 

• Eruieren der Adressen von Produzenten, Händlern, Vertriebspartnern oder Dienstleistern 

• Datenbankabfragen nach bestimmten Produkten 

• einfache Marktforschungsarbeiten, insbesondere Preiserhebungen 

• Erledigung täglicher Korrespondenz in Deutsch und in der Landessprache 

• Mithilfe bei der Postabfertigung und Ablage 

• Korrekturlesen von Drucktexten 

• Mitarbeit bei der Vorbereitung und Abwicklung von Veranstaltungen 

• Erarbeiten oder Aktualisieren von Merkblättern, Markt- und Warenreports 

 

 

In der EU Representation der Wirtschaftskammer Österreich liegen die Arbeitsschwerpunkte bei: 

 

• Unterstützung der Referentinnen und Referenten bei der Vertretung österreichischer 

Wirtschaftsinteressen auf EU-Ebene 

• Besuch von Veranstaltungen europäischer Institutionen und von Verbänden inklusive 

Berichterstattung 

• Verfassen von Artikeln für Newsletter und Social Media 

• Übersetzung von Positionspapieren 

 

Am Ende des Volontariats muss vor Abreise ein schriftlicher Erfahrungsbericht verfasst werden. 

 

 

3.) Bewerbungsverfahren: 

 

Eine erste Bewerbungsrunde erfolgte bis 31.08. über die Landeskammern. Diese gaben der WKÖ aus den 

Kandidatinnen und Kandidaten ihre Auswahl bekannt und sagen den anderen Bewerberinnen und 

Bewerbern ab. Wer hier nicht berücksichtigt wurde oder sich noch gar nicht beworben hat, kann sich im 

Rahmen der „Freien Plätze 2025“ (erneut) bewerben. 
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Für eine Bewerbung sind folgende Dokumente erforderlich: 

• Vollständig ausgefülltes Bewerbungsformular (handschriftliche oder offizielle digitale Signatur) 

• Staatsbürgerschaftsnachweis (Reisepass-/Personalausweiskopie, etc., nicht älter als 10 Jahre) 

• Lebenslauf 

• Sammelzeugnis (inkl. Noten) bzw. Erfolgsnachweis der Hochschule 

• Inskriptionsbestätigung für das laufende Semester 

• Studienblatt 

• Bestätigung über (mindestens einmonatige) Arbeitspraxis 

• wenn vorhanden: Sprachnachweise, Diplomprüfungszeugnis, Nachweis des Auslandsaufenthaltes  

 

Unvollständig ausgefüllte Bewerbungsformulare bzw. Bewerbungsformulare mit fehlenden Anlagen 

können nicht berücksichtigt werden.  

 

Es besteht kein Anspruch auf Absolvierung eines Volontariats.  

 

Nicht berücksichtigte Bewerbungen werden nicht für spätere Bewerbungsoptionen oder für das nächste 

Jahr vorgemerkt, d. h., die Bewerbungen müssen jeweils neu eingereicht werden. 

 

Wiederbewerbungen nach einem zugeteilten oder bereits absolvierten Volontariatseinsatz können nicht 

berücksichtigt werden. 

 

Ein Tausch von Plätzen ist nicht vorgesehen.  

 

Freie Plätze werden nach den Zusagen für die von den Landeskammern nominierten Bewerberinnen 

und Bewerbern im November auf der Homepage der Wirtschaftskammer Österreich veröffentlicht: 

Volontariatseinsatz an einem AußenwirtschaftsCenter der WKÖ - WKO. Diese Auflistung wird 

regelmäßig aktualisiert und auch um durch Absagen bereits zugeteilter Kandidatinnen und Kandidaten 

wieder ergänzt. 
 

 

WICHTIG:  

Die „Freien Plätze 2025“ sowie das „Bewerbungsformular 2025“ stehen ab November auf der 

Website unter den Downloads zur Verfügung. Bewerbungen sind ausschließlich per E-Mail an 

aussenwirtschaft.volontaere@wko.at zu senden.  

 

 

4.) Kosten: 

 

Die ausgewählte Kandidatin oder der ausgewählte Kandidat erhält einen Zuschuss für Reise- und 

Aufenthaltskosten: 

  

• an Destinationen innerhalb Europas: EUR 550,00/Monat 

• an Destinationen außerhalb Europas: EUR 750,00/Monat 

 

Seitens der Wirtschaftskammer werden lediglich Arbeitsunfälle versichert. Für einen Kranken- und 

weitergehenden Unfallversicherungsschutz ist selbst Vorsorge zu treffen, da kein gesetzlicher 

Versicherungsschutz besteht. Der guten Ordnung halber wird festgehalten, dass Arzt- und Spitalskosten 

im Ausland im Vergleich mit Österreich verhältnismäßig teuer sind. 

 

Auch für Anreise und Unterkunft ist selbst zu sorgen, die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des 

AußenwirtschaftsCenters sind auf Wunsch bei der Unterkunftssuche behilflich. 

 

https://www.wko.at/aussenwirtschaft/volontariat
mailto:aussenwirtschaft.volontaere@wko.at
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5.) Informationsveranstaltung: 

 

Alle Volontärinnen und Volontäre – soweit vor den Informationstagen von ihrem Einsatz informiert - 

haben als Vorbereitung auf ihre Volontariatstätigkeit an einem Informationstag der Wirtschaftskammer 

(„Die Wirtschaftskammerorganisation und ihre Außenwirtschaftsorganisation“) teilzunehmen. Diese 

Informationstage finden in der Wirtschaftskammer Österreich beziehungsweise in einer Landeskammer 

statt. Lädt die Landeskammer zum Informationstag ein, kann diese in der Einladung ausdrücklich 

mitteilen, dass die Teilnahme im jeweiligen Bundesland verpflichtend ist. Reisekosten zum 

Informationstag werden nicht vergütet.  

 

Im Falle einer Verhinderung durch einen längeren Studienauslandsaufenthalt ist dafür Sorge zu tragen, 

dass eine Vertretung (Eltern oder volljährige Geschwister – keine Freunde oder Bekannten) am 

Informationstag teilnimmt. Die Nichtteilnahme (weder von Ihnen noch einer Vertretung) zieht den 

Verlust des angebotenen Volontariatsplatzes nach sich. 

 

 

 

6.) Absage 

 

Eine durch Sie erfolgte Absage muss mindestens zwei Monate vor Einsatzbeginn per Mail an  

aussenwirtschaft.volontaere@wko.at erfolgen, anderenfalls ist der jeweiligen Wirtschaftskammer ein 

Pönale in Höhe von Euro 400,00 für den Verwaltungsaufwand zu bezahlen. 

 

 

Für allfällige Rückfragen steht wir Ihnen gerne zur Verfügung: 

 

Kontaktdaten: 

Wirtschaftskammer Österreich 

AUSSENWIRTSCHAFT AUSTRIA 

Wiedner Hauptstraße 63, 1045 Wien 

Tel: +43 (0) 5 90 900 - 4491 

aussenwirtschaft.volontaere@wko.at 

http://wko.at/aussenwirtschaft 

 

 

 

mailto:aussenwirtschaft.volontaere@wko.at
mailto:aussenwirtschaft.volontaere@wko.at
http://wko.at/aussenwirtschaft
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Erforderliche sehr gute Sprachkenntnisse für einen 

Volontariatseinsatz an einem AußenwirtschaftsCenter 

 
 
EUROPA 

 

Belgien    Brüssel    Englisch (Französisch von Vorteil) 

Bosnien-Herzegowina  Sarajevo   Bosnisch/Serbisch/Kroatisch oder Englisch 

Bulgarien   Sofia    Bulgarisch oder Englisch 

Deutschland   Berlin, München  Deutsch 

Europäische Union  Brüssel    Englisch (Französisch von Vorteil) 

Frankreich   Paris     Französisch 

Griechenland   Athen    Griechisch oder Englisch 

Großbritannien   London    Englisch 

Irland    Dublin    Englisch 

Italien    Mailand    Italienisch 

Kroatien   Zagreb    Kroatisch oder Englisch 

Lettland   Riga    Englisch (Russisch von Vorteil) 

Niederlande   Den Haag   Niederländisch, Englisch oder Deutsch 

Polen    Warschau   Polnisch oder Englisch 

Portugal   Lissabon   Portugiesisch, gutes Spanisch oder Englisch 

Rumänien   Bukarest   Rumänisch oder Englisch 

Schweden   Stockholm   Schwedisch oder Englisch 

Schweiz   Zürich    Deutsch (Französisch von Vorteil) 

Serbien u. Montenegro  Belgrad    Serbisch/Kroatisch/Bosnisch oder Englisch 

Slowakei   Bratislava   Slowakisch, Tschechisch oder Englisch 

Slowenien   Laibach    Slowenisch oder Englisch 

Spanien   Madrid    Spanisch 

Tschechische Republik  Prag    Tschechisch oder Slowakisch (min. B1/B2) 

Türkei    Ankara, Istanbul  Türkisch oder Englisch 

Ungarn    Budapest   Ungarisch oder Englisch 

 

 

AMERIKA 

 

Argentinien   Buenos Aires   Spanisch 

Brasilien Sao Paulo   Englisch (Portugiesisch/Spanisch von  

    Vorteil) 

Chile    Santiago   Spanisch 

Kanada    Toronto    Englisch 

Kolumbien   Bogotá    Spanisch 

Mexiko    Mexiko    Spanisch 

USA    Los Angeles, New York,  Englisch 

San Francisco, Washington  
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AFRIKA 

 

Ägypten   Kairo    Arabisch oder Englisch 

Algerien   Algier    Französisch, Arabisch oder Englisch 

Marokko   Casablanca   Französisch 

Südafrika   Johannesburg   Englisch 

 

 

ASIEN 

 

China    Chengdu, Hongkong, Peking, Chinesisch oder Englisch 

    Shanghai 

Indien    New Delhi   Englisch 

Indonesien   Jakarta    Englisch 

Japan    Tokio    Japanisch oder Englisch 

Jordanien   Amman    Englisch (Arabisch von Vorteil) 

Kasachstan   Almaty    Russisch oder Englisch 

Katar    Doha    Arabisch oder Englisch 

Korea    Seoul    Englisch 

Malaysia   Kuala Lumpur   Englisch 

Philippinen   Manila    Englisch 

Saudi-Arabien   Riyadh    Arabisch oder Englisch 

Singapur   Singapur   Englisch 

Taiwan    Taipei    Chinesisch oder Englisch 

Thailand   Bangkok   Englisch 

Verein. Arab. Emirate  Abu Dhabi   Arabisch oder Englisch 

Vietnam   Ho Chi Minh City  Englisch 

 

 

AUSTRALIEN 

 

Sydney        Englisch 

 
 


