	NR.
	REGISTER
	Ordner
	Ablage
	Archiv
	Ordner
	DOKUMENTE

	
	
	Nr.
	GF
	BL
	VA
	Jahre
	Nr.
	

	1
	BAUSTELLEN-

MANAGEMENT
	
	O


	O

O

K

O

O

O


	K

K

K

K

K


	S

S

S

S

S

S

S


	
	1 Liste der Baubeteiligten

2 Baustellenmanagementplan,  zugehörige Formulare

3 Arbeitskalkulation/Baustellenbudget

4 Nachkalkulation/Soll-Ist-Vergleich

5 Baustelleneinrichtung

6 Detailterminpläne, Baustellenorganigramm

7 Werkezeuglisten



	2
	VERTRAG
	
	
	O

O

O

O

O

O

O

O

O


	K

K

K

K
	30

30

30

30

30

30

S

30

S

-

-
	
	1 Vertrag, Auftragsschreiben, Verhandlungsprotokolle
2 Angebot, Auftrags-LV

3 Zusatzangebote

4 Regieanforderungen
5 Vertragsrelevante Mitteilungen, Warnungen

6 Vertragsterminplan, Zahlungsplan

7 Abnahmeprotokolle/Übernahmen/Mängellisten/QAP

8 Baubewilligung

9 Kalkulation, K-Blätter

10 Vertrag, Leistungsverzeichnis ohne Preise (A)

	3
	SCHRIFTVERKEHR
	
	
	O

O

O

O

O

O
	K


	10

10

10

10

10

10
	
	1 Auftraggeber

2 Architekt

3 Statiker

4 Örtliche Bauaufsicht, Bauleitung

5 Ämter und Behörden

6 Sonstige

	4
	ABRECHNUNG
	
	
	O

O

O

O

O

O

O


	
	10

10

10

10

10

10

10


	
	1 Rechnungslegungplan

2 Rechnungen an Auftraggeber und Dritte

3 Regierechnungen

4 Rechnungskorrekturen

5 Aufmaße

6 Massenermittlung

7 Abrechnungspläne



	5
	PLÄNE
	
	
	O

O

O

O

O

O

O

O
	O

K

K

K

K

K

K
	30

30

30

30

30

30

30

S
	
	1 Planeingangsliste

2 Ausführungspläne, Polier- und Detailpläne, Skizzen

3 Statik, Schalungs-, Bewehrungspläne, Stahllisten

4 Vermessungspläne

5 Sonstige Pläne

6 Bestandspläne (A)

7 Einreichpläne (A)

8 Ungültige Pläne (A)

	6


	BERICHTE
	
	
	O

O

O

O


	K


	10

10

10

7


	
	1 Bautagesberichte

2 Regieberichte 

3 Protokolle, Aktenvermerke

4 Entsorgungsnachweise



	7
	SUBUNTERNEHMER

PROFESSIONISTEN
	
	
	O

O

O

O

O

O

O
	K

K

K


	-

30

30

-

10

10

30


	
	Subunternehmer- / Professionisten-Register

A Ausschreibungsunterlagen (Ordner 7A: ( ja,( nein)
1 Angebot Subunternehmer

   Auftrag Subunternehmer, LV, Abnahmeprotokolle

   Leistungsverzeichnis ohne Preise (A)

2 Schriftverkehr Subunternehmer

3 Rechnungen Subunternehmer 


4 Pläne Subunternehmer

	8
	LIEFERANTEN
	
	
	O

O

O

O

O

O


	K


	-

-

-

10

10

10


	
	1 Materialbedarfsliste

2 Anbote Lieferanten 

3 Preisspiegel Lieferanten

4 Bestellung Lieferanten

5 Schriftverkehr Lieferanten

6 Rechnungen Lieferanten



	9
	LEISTUNGS-

MANAGEMENT
	
	
	O

O

O

O
	K

K

K
	-

-

-

-
	
	1 Stundenbudget, Bauteilgliederung, BAS-Schlüssel

2 Leistungsvorgaben, Vormengenermittlung

3 Ist-Stunden, Ist-Mengen

4 Soll-Ist-Vergleich, Leistungslohn

	10
	ARBEITSSICHERHEIT
	
	K
	O

O

O

O
	K


	7

7

7

7

7
	
	1 Arbeitssicherheit / AUVA

2 Arbeitsinspektorat

3 Baustellenevaluierung

4 Bauarbeitenkoordination

5 Unfallberichte

	11
	Frei:
	
	
	
	
	
	
	1 

2 

3 

4 

	12
	SONSTIGES
	
	K

K


	O

O

O

O
	
	30

30

-

30
	
	1 Arge-Vertrag und dazugehörige Dokumente

2 Versicherungen, Schadensmeldungen

3 Fotos, Zeitungsberichte, Werbung etc.

4 Beweissicherung


	BAU-STELLEN-MANAGE-MENT

	VERTRAG

	SCHRIFT-VERKEHR

	ABRECH-NUNG

	PLÄNE

	BERICHTE

	SUBUNTER-NEHMER PROFESS-IONISTEN

	LIEFE-RANTEN

	LEISTUNGS-MANAGE-MENT

	ARBEITS-SICHERHEIT

	

	SONSTIGES


12





11





Ordner A Anbot  ( ja ( nein





10








10-F-01 Projektablage


Index: 1 





9





8





7





6





5





4





3





2





1





Legende:	GF.... Geschäftsführer 	O ..... Original	S ..... Schlussfeststellung


	BL ... Bauleiter 		K ..... Kopie	- ..... Betriebsinterne Festlegung


	VA ... Vorarbeiter / Polier








