Arbeitskrafteiiberlassung und Personal-
dienstleistung
2022/2023 | Lehrgange und Seminare




Information | Beratung | Anmeldung

wifi.at/0oe: Online finden Sie das komplette
Kursangebot mit allen Details und konnen sich direkt
anmelden.

WIFI-Kundenservice: Kommen Sie ins WIFI-
Kundenservice Linz oder in ein regionales
Bildungszentrum — Sie erhalten dort Ihre gewiinschten
Informationen und kénnen sich sofort anmelden.

Servicetelefon: 05-7000-77
Fax: 05-7000-7609
kundenservice@wifi-ooe.at

Sie haben noch Fragen?
Senden Sie uns eine E-Mail oder rufen Sie an und wir
kiimmern uns umgehend um lhr Anliegen.

Anmeldung zur Lehrabschluss-,
Meister-, Befahigungs-, Unternehmer-,
Ausbilderpriifung:

wko.at/ooe

online.wkooe.at
pruefungen@wkooe.at

T 05-90909-2100
F 05-90909-814067
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Nutzen Sie unsere
WIFI-Bildungsberatung!

Das WIFI Oberdsterreich ist mit einem vielfltigen
Kursangebot nicht nur der Ausbildungspartner Nr. 1,
sondern auch ein fachkundiger Berater bei der berufli-
chen Weiterbildungsplanung.

Speziell geschulte Mitarbeiter geben wertvolle Tipps
und entwickeln gemeinsam mit dem Kunden einen
personlichen Weiterbildungs- bzw. Karrierefahrplan

— und das kostenlos! Ob fiir berufliche Neuorientie-
rung, Wiedereinsteiger nach der Karenz, Berufsmatura
oder malgeschneiderte Beratung fiir Menschen ab 45
Jahren — das WIFI OO gilt hier als erste Anlaufstelle fiir
praxisnahe Beratung.

Terminvereinbarung unter T 05-7000-77

WIFI-Wissens-
garantie

Priifung nicht bestanden -
Kurs 1x kostenlos wiederholen

Die Wissensgarantie gilt sowohl fiir Kurse, die
mit einer WIFI-Priifung abschlielen, als auch
fir Vorbereitungskurse auf Meister-, Befdhigungs-
und Lehrabschlussprifungen sowie fiir Kurse, bei
denen die Priifung von einer externen Stelle (zB.
Cambridge Sprachzertifikate, Microsoft Priifungen)
abgenommen wird.

Details unter:
wifi.at/ooe/wissensgarantie

WIFI Oberosterreich



HUMAN RESOURCE MANAGEMENT

0082P Human Resource Management Basis

Mitarbeiter finden. Potenziale erkennen. Fihigkeiten nutzen.

Mit diesem Lehrgang sind Sie sattelfest in wichtigen Personal-
fragen wie Arbeitsrecht, Recruiting, Social Marketing, Perso-
nalentwicklung und betrieblichem Gesundheitsmanagement.
Sie kennen die Instrumente eines modernen Human Resource
Managements und setzen diese erfolgreich ein. Sie sind in der
Lage, zielgerichtet zu kommunizieren und Konflikte 16sungs-
orientiert zu bearbeiten. So erweitern Sie lhre personlichen
Social Skills. Die Voraussetzungen: Berufserfahrung (2-3 Jah-
re), keine Vorkenntnisse aus dem Personalbereich erforderlich.

PREIS: € 3.080,— inkl. Unterlagen
DAUER: 120 Trainingseinheiten

0086P [ Social Media Recruiting

WIFI LINZ
® 14.10.2022 bis 20.1.2023, Fr 14 bis 21:30 Uhr, Sa 8:30 bis
16:30 Uhr, Prifung am 6.2.2022, Mo 8:30 bis 16:30 Uhr
® 3.3. bis 9.6.2023, Fr 14 bis 21:30 Uhr, Sa 8:30 bis
16:30 Uhr, Pr[]fung am 26.6.2023, Mo 8:30 bis 16:30 Uhr
WIFI WELS NORD

® 13.12.2022 bis 21.2.2023, Di, Mi 9 bis 17 Uhr, Prifung
am 6.3.2023, Mo 8:30 bis 16:30 Uhr
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Der Wurm muss dem Fisch schmecken, nicht dem Angler

Social Media-Kandle nehmen einen immer wichtigeren Stelle-
wert im HR-Bereich ein. In diesem Seminar erfahren Sie, wie
Sie diesen Anspriichen gerecht werden kénnen und welche
Social Media-Netzwerke Sie fiir sich nutzen kénnen um die
Sichtbarkeit bei zukiinftigen Mitarbeiter:innen zu erh6hen.

PREIS: € 190,— inkl. Unterlagen
DAUER: 6 Trainingseinheiten

0087P [F EDV gestiitzte Personalauswahlmethoden

WIFI LINZ
® 29.9.2022, Mo 13 bis 18:30 Uhr
¢ 6.4.2023, Do 13 bis 18:30 Uhr

Optimierung von Personalentscheidungen - Chancen und Grenzen der Eignungsdiagnostik

Die Auswahl neuer Mitarbeiter:innen ist eine bedeutende und
folgenreiche Entscheidung in Unternehmen. Um moglichst
treffsichere Auswahlentscheidungen zu erreichen, zeigen wir
Ihnen welche Testverfahren den besten Abgleich zwischen Be-
werbern und Anforderungsprofil bieten.

PREIS: € 190,— inkl. Unterlagen
DAUER: 6 Trainingseinheiten

0090P  Profiling im Bewerbungsgesprich
Sehen, was der andere verbirgt

Profiling ist das Wissen, was der Gesprachspartner wirklich
fihlt und unterstiitzt Sie bei Gesprdchen mit Bewerbern. Das
Seminar zeigt lhnen, wie Sie hinter die Masken und Fassaden
Ihrer Gesprachspartner blicken kénnen.

PREIS: €290,
DAUER: 8 Trainingseinheiten

SALES

1944P  Erfolg durch Selbstorganisation im Vertrieb
Fiir Verkaufsleiter und AuBRendienstverkaufer

Effiziente Zeiteinteilung ist fiir Verkaufsleiter und AuBendienst-
verkdufer der Schliissel zu erfolgreicher Arbeit. Holen Sie sich
in diesem Kurs wertvolle Tipps, wie Sie Organisationshilfen
richtig nutzen, Besuche und Touren optimal planen und damit
von hoherer Netto-Verkaufszeit profitieren.

PREIS: €380, inkl. Unterlagen
DAUER: 16 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
¢ 30.9.2022, Fr 13 bis 18:30 Uhr
e 7.4.2023, Fr 13 bis 18:30 Uhr

WIFI LINZ
¢ 22.11.2022, Di 8:30 bis 16:30 Uhr
¢ 18.4.2023, Di 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI LINZ
e 22.3. bis 23.3.2023, Mi Do 8:30 bis 16:30 Uhr
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https://www.wifi-ooe.at/kurs/0082
https://www.wifi-ooe.at/kurs/0086
https://www.wifi-ooe.at/kurs/0087
https://www.wifi-ooe.at/kurs/0090
https://www.wifi-ooe.at/kurs/1944

RECHT

2412P Akademie Arbeitsrecht

In der Akademie Arbeitsrecht behandeln Sie die wichtigen
Themen des Arbeitsrechts, die in der taglichen Arbeit grofle
Bedeutung aufweisen. Nutzen Sie die Gelegenheit, Zweifels-
fragen mit hochkaridtigen Arbeitsrechts-Experten zu diskutie-
ren und mit Kollegen Praxiserfahrungen auszutauschen. Pro-
fitieren Sie vom einzigartigen Akademieformat: Prdsentation
von Fachexpertise, Darstellung aktueller Fallbeispiele aus der
Praxis, Kommentierung durch Top-Arbeitsrechtsexperten, Dis-
kussion und Erfahrungsaustausch.

2416P  Arbeitsrecht fiir Fithrungskrifte

Was Sie im Umgang mit Mitarbeitern wissen sollten

Als Geschéftsfuhrer, Fihrungskraft oder Mitarbeiter im Per-
sonalwesen sind Sie im beruflichen Alltag regelmdBig mit
arbeitsrechtlichen Fragen konfrontiert. Vermeiden Sie kiinftig
Fehler, indem Sie sich einen Uberblick (iber die wichtigsten
Bereiche des Arbeitsrechts verschaffen.

PREIS: € 450,— inkl. Unterlagen
DAUER: 16 Trainingseinheiten

2456P  Arbeits- und Sozialrecht aktuell

Was Sie in lhrem Arbeitsalltag unbedingt wissen miissen!

In diesem Seminar lernen Sie praxisgerecht aktuelle Themen
aus dem Arbeitsrecht, welche fiir Mitarbeiter im Personalbe-
reich unentbehrlich sind.

PREIS: € 225,— inkl. Unterlagen
DAUER: 5 Trainingseinheiten

WIFI LINZ
® 1.12.2022, Do 17 bis 21:15 Uhr
® 25.4.2023, Di 17 bis 21:15 Uhr

PERSONALVERRECHNUNG

2640P  Arbeitskrifteiiberlassung Modul |
Einfiilhrung und Umsetzung in der Praxis

Die flexiblen Formen der Beschaftigung bilden bei schwan-
kendem Arbeitsaufkommen, in Ergdnzung zum festen Perso-
nalstamm, eine optimale Losung. Jedoch stellt die Abrechnung
von Uberlassenen Arbeitskréften oftmals eine Herausforderung
fur Personalverrechner dar. In diesem Seminar werden lhnen
sowohl rechtliche Inputs als auch die Grundregeln der Ab-
rechnung in der Zeitarbeit vermittelt.

PREIS: € 345,— inkl. Unterlagen
DAUER: 8 Trainingseinheiten

PREIS: € 3.250,— inkl. Unterlagen und Priifung

DAUER: 86 Trainingseinheiten

WIFI LINZ

¢ 8.11.2022 bis 23.6.2023, Di 13:30 bis 19 Uhr, Priifung:

23.6.2023, Fr 14 bis 16 Uhr

WIFI LINZ

® 12.9.und 21.9.2022, Mo Mi 18 bis 21:30 Uhr

WIFI VOCKLABRUCK
¢ 19.4. und 20.4.2023, Mi Do 9 bis 17 Uhr

WIFI GMUNDEN
® 10.1.2023, Di 17 bis 21:15 Uhr

ONLINE
® 28.2.2023, Di 17 bis 21:15 Uhr

A URE=
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WIFI LINZ

® 9.11.2022, Mi 8:30 bis 16:30 Uhr
WIFI PERG

¢ 8.2.2023, Mi 8:30 bis 16:30 Uhr
WIFI WELS

e 11.1.2023, Mi 8:30 bis 16:30 Uhr
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ALLE KURSE AUCH IM WIFI-ONLINE-SHOP

50O Mit zusétzlichen Detailinfos und Online-Buchungsmoglichkeiten!

wifi.at/ooe

wifi.at/ooe



https://www.wifi-ooe.at/kurs/2412
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2416
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2456
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2640

2641P  Arbeitskrifteiiberlassung Modul 11

Vertiefung
In diesem Seminar wird das Thema Arbeitskraftetiberlassung - WIFI PERG
aufbauend auf Modul | - weiter vertieft. * 1.3.2023, Mi 8:30 bis 16:30 Uhr
PREIS: € 345 inkl. Unterlagen WIFI WELS _
DAUER: 8 Trainingseinheiten e 15.2.2023, Mi 8:30 bis 16:30 Uhr

® 14.12.2022, Mi 8:30 bis 16:30 Uhr -

2650P  Arbeitskrifteiiberlassung fiir Profis Modul IlI
Stolpersteine und Spezialfille

In diesem Seminar werden Spezialfragen — aufbauend auf WIFI LINZ
die Module I und Il = zum Thema Arbeitskrafteiiberlassung ® 22.3.2023, Mi 8:30 bis 16:30 Uhr
behandelt.

PREIS: € 345,— inkl. Unterlagen

DAUER: 8 Trainingseinheiten

Ausbildertraining

Im Ausbildertraining erlernen Sie praxisnah die methodischen,
psychologischen und rechtlichen Grundlagen fir lhre zukiinftige Rolle
in der Lehrlingsausbildung.

Dieser Kurs ist auch als kompakter Prasenzkurs mit eLearning und
als Live Online Kurs mit eLearning buchbar.

Jetzt buchen:
wifi.at/ooe

ARBEITSKRAFTEUBERLASSUNG

6060P  Arbeitskrifteiiberlassung - Vorbereitung auf die Befahigungspriifung

In diesem Kurs bereiten Sie sich auf den fachlichen Teil der WIFI LINZ
Befédhigungspriifung vor. ® 26.9. bis 17.10.2022, Mo bis Fr 8:30 bis 16:30 Uhr
PREIS: € 2.190,~ inkl. Unterlagen ® 6.3. bis 27.3.2023, Mo bis Fr 8:30 bis 16:30 Uhr

DAUER: 84 Trainingseinheiten
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6055P  Intensivkurs Personaldienstleistung
Vorbereitung auf die Zusatzpriifung und auBBerordentliche Lehrabschlusspriifung

Aufbauend auf lhren kaufmdnnischen Lehrabschluss WIFI LINZ

oder einen entsprechenden Intensivkurs erarbeiten Sie * 19.9. bis 5.12.2022, Mo 8 bis 16 Uhr bzw. 15:30
sich das Wissen zur erfolgreichen Lehrabschlusspriifung (3.10.2022, Mo 12 bis 18:45 Uhr), 24.10.2022 und
Personaldienstleistung. Herbstferien frei

® 14.3. bis 16.5.2023, Di, Do 17:30 bis 21:45 Uhr, Karwo-

PREIS: € 1.250,— inkl. Unterlagen che und HI. Florian frei

DAUER: 80 Trainingseinheiten
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https://www.wifi-ooe.at/kurs/2641
https://www.wifi-ooe.at/kurs/2650
https://www.wifi-ooe.at/kurs/6060
https://www.wifi-ooe.at/kurs/6055

6053P  Personalbeschaffung
Die erfolgreiche 4F-Methode in der Personalarbeit

Praxisorientiert lernen Sie die in der Personalarbeit bewdhrte PREIS: € 210,— inkl. Unterlagen
4F-Methode: Finden, Fordern, Fordern und Freisetzen. Neue DAUER: 8 Trainingseinheiten
Recruitingmethoden und -kandle unterstiitzen und erleichtern

die Suche nach Fachpersonal. Das Bewusstsein fiir Employer WIFI LINZ

Branding im eigenen Betrieb fordert Sie in der nachhaltigen ¢ 28.2.2023, Di 8:30 bis 16:30 Uhr

Personalarbeit.

6054P  Entlohnung und Kalkulation in der Zeitarbeit

Die Beteiligten in der Zeitarbeit sind komplexen und umfang- WIFI LINZ
reichen Bedingungen unterworfen. Das Risiko der unvollstan- ® 12.9.2022, Mo 9 bis 17 Uhr
digen oder falschen Einschatzung der arbeits- und abgaben- ® 6.2.2023, Mo 9 bis 17 Uhr

rechtlichen Erfordernisse ist enorm hoch.

PREIS: €210, inkl. Unterlagen
DAUER: 8 Trainingseinheiten

6058P  Personaldienstleistung - Vorbereitung auf die Lehrabschlusspriifung

Sie bereiten sich in Theorie und Praxis auf die Lehrabschluss- WIFI LINZ

prifung Personaldienstleistung vor. * 15.3. bis 17.3.2023, Mi bis Fr 8 bis 16 Uhr
PREIS: € 320,— inkl. Unterlagen WIFI STEYR

DAUER: 20 Trainingseinheiten e 22.5. bis 25.5.2023, Mo bis Do 18 bis 22 Uhr

@ 100 %
GEFORDERT

Unternehmertraining

Vorbereitung auf die Unternehmerpriifung

Bereiten Sie sich optimal auf lhre Unternehmensgriindung oder
Firmeniibernahme vor!

Wissen und werden fit fir die Unternehmerprifung!

Jetzt buchen:
wifi.at/ooe

Mit dem Unternehmertraining erweitern Sie lhr unternehmerisches

6059P  Gesprichsfiihrung und Fragetechnik in der Personaldienstleistung

Erfolgreiche Personaldienstleistung erfordert professionelle WIFI LINZ
Interviewtechniken, bewertungsfreie  Kommunikation und ¢ 18.10.2022, Di 9 bis 17 Uhr
richtige Fragetechniken.

PREIS: €210, inkl. Unterlagen

A URE=
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DAUER: 8 Trainingseinheiten

6061P  Berufskunde und Einstufung in der Personaldienstleistung

Sie erhalten einen Uberblick iber die verschiedenen Berufe, WIFI LINZ
in denen die Personaldienstleistung gefragt ist: Besonderhei- ® 13.3.2023, Mo 9 bis 17 Uhr
ten, Anforderungen und Ausbildungswege.

PREIS: €210, inkl. Unterlagen

AURE=

w gefordert

DAUER: 8 Trainingseinheiten

wifi.at/ooe 4



https://www.wifi-ooe.at/kurs/6053
https://www.wifi-ooe.at/kurs/6054
https://www.wifi-ooe.at/kurs/6058
https://www.wifi-ooe.at/kurs/6059
https://www.wifi-ooe.at/kurs/6061

640 Karrierewege

Schritt ftr Schritt

zu lhrem Berufsziel

Das WIFI bereitet in Kursen und Lehrgingen auf iiber 640 Top-
Qualifikationen vor. Mit dem praktischen WIFI-Online-Tool

wifi.at/ooe/karrierewege werden diese Ausbildungen inklusive
kompletter Zeit- und Kosteniibersicht grafisch dargestellt.

So ersparen Sie sich ein langwieriges Zusammensuchen
von einzelnen Kursen. Sie erhalten einen Ausbildungs-
fahrplan mit Informationen zu Einstiegsvoraussetzungen,
erforderlichen Kursen, Seminaren oder Lehrgdngen. Die
einzelnen Ausbildungswege fiihren zu hochwertigen
Qualifikationen, die mit Prifung und anerkanntem

Zeugnis abschlielen.

Beispiele fiir nachgefragte Qualifikationen

auf wifi.at/ooe/karrierewege:

CNC-Fertigungstechnologe

Gepriifter Buchhalter

Gepriifter Personalverrechner

Gepriifter Bilanzbuchhalter

Matura Deutsch

Werkmeister Maschinenbau

Kindergarten-, Hort- und Krabbelstubenhelferin
Geprifter Immobilienreferent
SPS-Programmierer

Auto-CAD/3 D-Konstrukteur

(=0 (=]
wifi.at/ooe % 0 [ > ]

Digital Marketing- und Kommunikationsmanager
Diplomierter Trainer in der Erwachsenenbildung

wifi.at/ooe/karrierewege mmm:

WIFI Oberosterreich



Unsere Standorte

Unsere Ansprechpartner in Oberdsterreich

Linz T 05 7000-77

4021 Linz | Wiener StralBe 150
E kundenservice@wifi-ooe.at | W wifi.at/ooe

Bad Ischl T 05 7000-5300
4820 Bad Ischl | Technoparkstrafie 3
E bad-ischl@wifi-ooe.at | W wifi.at/ooe/bad-ischl

Braunau T 05 7000-5110
5280 Braunau | Salzburger Strafse 1
E braunau@wifi-ooe.at | W wifi.at/ooe/braunau

Gmunden T 05 7000-5260
4810 Gmunden | Miller v. Aichholz-Stralle 50
E gmunden@wifi-ooe.at | W wifi.at/ooe/gmunden

Grieskirchen T 05 7000-5360
4710 Grieskirchen | Manglburg 20
E grieskirchen@wifi-ooe.at | W wifi.at/ooe/grieskirchen

Kirchdorf T 05 7000-5410
4560 Kirchdorf | Bambergstralle 25

E kirchdorf@wifi-ooe.at | W wifi.at/ooe/kirchdorf

Perg T 05 7000-5560
4320 Perg | HaydnstraBSe 4

E perg@wifi-ooe.at | W wifi.at/ooe/perg

Ried T 05 7000-5610
4910 Ried | Dr. Thomas-Senn-Strafe 10
E ried@wifi-ooe.at | W wifi.at/ooe/ried

Rohrbach T 05 7000-5660
4150 Rohrbach-Berg | Haslacher Strafse 4
E rohrbach@wifi-ooe.at | W wifi.at/ooe/rohrbach

Scharding T 05 7000-5710
4780 Scharding | Tummelplatzstrale 6
E schaerding@wifi-ooe.at | W wifi.at/ooe/schaerding

Steyr T 05 7000-5761
4400 Steyr | Stelzhamerstralle 12

E steyr@wifi-ooe.at | W wifi.at/ooe/steyr

Vocklabruck T 05 7000-5860
4840 Vocklabruck | Robert-Kunz-Stralse 9

E voecklabruck@wifi-ooe.at | W wifi.at/ooe/voecklabruck

Wels
4600 Wels | Dr.-Koss-Stralse 4
E wels@wifi-ooe.at | W wifi.at/ooe/wels

T 05 7000-5910

ID-23146

Medieninhaber, Verlag, Druck: WIFI OO GmbH der WKOO, Linz | Bilder: AdobeStock/Fotolia | Es gelten die Allgemeinen
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