Anhang 14) Erlass BMB zur Durchfiihrung von Pflichtpraktika an kaufmanni-
schen Lehranstalten
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Durchflihrung des Phichipraktikums an kawmannischen Lehranstalien
(Handelsakademis, Handelsschuls Aufoauehrgang an Handelsakademisn)

Die Schillerinnen und Schdler der mittieren und h3heren kaumannischen Lehranstalten (Han-
delsakademis, Handelsschule, Aufbaulehrgang an Handelsakademien) haben nach den Best-
Immungen der Lehrpiane fOr die Handelsakademile, die Handelsschule sowle dem Aufbau-
lenrgang an Handelsakademien (SGEL Il Nr. 2092014, vom 27. August 2014) ein 3is Arbeits-
verhainis ausgestaietes Pfichtprakikum In ehem Untemehmen oder In eher Crganisation
wahrend Ihrer schullschen Ausbildung, In dar untemichisfrelen Zefl, zu absoivieren. Dieses dient
der Erganzung und Veriefung der In den Untamichisgegensianden erworbenen Kenninisse und
Fertigkehen.

Das Pfichiprakilkum soil welters Einslcht n soziale BezZehungen sowle Detredlich-
organisatonsche Zusammenhange firdem und den Schilednnen und Schilem einen Einblick In
die Arb=ltsweit srmbgiichen. Neben fachlichen solen aulsrdem so0Ziale und personale Kompe-
tenzen erworben werden.

Das Pllichiprakikum dient auch dazu, dis Im Untemicht erworbenan Kenninlss2 Im Berelch des
Arpeltsrechis weiter zu veriefen.

Mit gem Pflichipraktikum sammein die Schilerinnen und Schdler Erfahrungan, @ heffen, die
Untermehisinhaite besser zu verstehan und die 3uch b2l spateren Bewerbungen von Vorell sing.
Auch suchen Untemshmen und Organisationen Absolventinnen und Absalvenien mit ener
guten Ausblidung und praktischer Erfahrung. Die Praktikumszelt kann fir den Aubau von bernd-
lichen Natzwerkan genuizt werden und enelchiert damit den sp3eren Barufseinsiieq.

Prakilka kinnen Im In- und Ausiand absolvisrt werden. Auslandsprakiiia werden 0ber das EU-
Eldungsftrdenngsprogramm Erasmus+ (Berufsbildung und Mobditat,

s bOdung SrEEmysDius 3t finanziell unterstatzt.
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1. Erstinformation

Dle Schilerinnen und Schiler sind Ooer das Pichtprakikum mogichst frihzeitig, zE Im Rah-
men der Erstinformation In den Vorschulen durch die Blidungsteratung, bel der Anmeldung an
der Schule, belm Aufnahmegesprach, Im Rahmen des Eltemabends sowle In der Unterrchts-
arbeltim | Jahrgang bzw. In der 1. Klasse zu Informieren.

2. Findsn alnes Praktikumsplatzes, Einbindung In dan Untarricht, Batreuung

Srungsatzlich oblliegt das Finden eines enisprechenden Praktkumsplatzes der Schilern baw.
dem Schiler In Elgenverantworiung, unter Nutzung der eigenen Netzwerke, z8 Eltern, Ver-
wangte, Bakannie, Freunde.

Dle Schule wird jedoch angehalten, der Schilern bzw. dem Schiler bel der Suche nach
Praktikumspidizen, m Rahmean lhrer Moglchkeiten, Uniersiltzung anbietan, Dies kann zB durch
Nutzen von Kontakten zu Untemehmen, mit denen die Schule In Kooperation staht, zu Wir-
schafisbetrieben In der naheren Umgebung. zu Lieferanten der Schule, zum ERem- und Absol-
ventenvereln erfolgen. OfMzielle Anidsse (zB Untemehmenag, Girls Day) sowie die Netowerke
mit Wirischafls- und Arbellerkammer biden weitere Mogilichkeiten der Kontakiaufnahme.

Das Erstelien elnes Prakllkums-"ooks® In Form elner Datenbank, In d2nen Untamehmen Daw.

Organisationen, die Ober Praktiiumsplatze verflgen, erfasst werden, wird angersgt, wobel die
entsprechenden datenschutzrechilichen Bestimmungen zu beachien sind.

Dile Vor- und Nachbereltung des Pfichiprakikums hat Im Besonderen im Untemichtsgegenstand
JBusiness Behaviour (Handelsakademle, Aufoaulehrgang an Handelsakademien), JKunden-

orientierung und Verkau™™ sowle Betriebswirschatiche Joungen einschile@ich Obungsfirma,
Projektmanagement und Projektarbeit” (Handelsschule), unter dem Geslchtspunkt der Kariere-
planung, zu erfoigen.

Die Schikdnnen und Schiler sind vor dem Beginn des Plichtprakiikums dber Ihre Rechte und
Ffiichten als Praktikaniin bzw. Praktikant zu informisren und darauf hinzwwelsen, dass sle sich
bel Prodleman auch an die Interessenvertretungen der Arbeltnehmer und Arbeflnehmerinnen
wengen kinnen.

Kontakidaten/Links:'

Armealierkammear Philchipraktikumsbroschare Gber Rechte & Prichten der Plichiprakikantin-
nen wnd Pfichtpraktikanien, Muster-Arbeitsvenrag, ArbeRszeltkalender,
Tipps:
www arbelierkammer.atberatung'tidung/schule/Prakiibum htmil

Bewerbungstipps LInk zur Broschire ,Bewerbungstipps - Einfach Ober-
aeugenu"

Kontakt fOr Rechisberatung: Wwwwarpelekammer3l = links oben

Bundesland® auswahien > rechis oben Kontakt® = Gezirkssielie auswah-
len

* Sias J8rner 2015
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Gewerkschaft ger Privatangestelien, Druck, Joumalismus, Papler
Toolkox mit Infomationsvideos, Powerpoinrasentationen zu rechilichen
Rahmenbedingungsn f0r den Berzich der Plichiprakiika, Fenalarbeisver-
halinisse und Volontarate:

A ugendgoa-dic gl

Meldesielle fOr problematische Prakbka, Informationen dber probiemati-
sche Arpaits- bzw. Prakika-Vernrage:
wara. watchlist-prakiiium.at

Die Rechisberatung der Gewerkschalt der Privatangesieliten, Druck,
Joumnalismus, Papler Ist unter 050301-21510 bzw. jugendi®gpa-dip.at
emeichbar

Wirtschafiskammer waw wko.at
SN KD SUALSDIIUNGSYSINaSInISEs

Bundesministenum f0r Amelt, Soziales und Konsumentenschutz:
Www soziaiministarium 3t = Amelt > Arbeltsrecht > Praktitantinnen

Jugendinfosielien  AAWILJSNdios gl

Es wird empfohien, die administrative Verwaltung des Praktikums Im Klassenverband durch die
Klassenvorstandin bzw. den Klassenvorstand durchfihren zu lassen. Die Schllerverwaliungs-
goftware Sokrates BUND® hat ein2 miglichst einfache Elngabeform vorzusehen. Das Flhren
giner Ubersicht 0oer die Derelts absoivieren Praxiszelten, Efnnsrung bzw. Motlvation bel feh-
lenden Zeiten gehdren In den Zustanoigkeitsberaich ger Lehreinnen und Lehrer von Susiness
Eehaviour bzw. Kundenorientierung und Verkauf™.

Die Lehrernnan und Lehrer der entsprechenden Untemchisgegensiande sollien mit den Unter-
nehmen (Praxissiatten), In denen die Schilerinnen und Schaler Ihre Praxis adlelsten, Kontakt
halen.

Mach § 11 ADs. 9 SchUG st die Schikerin bew. g2r Schiller verpfichiet das Philchipraktikum

aulemhal des schulischen Untemrichies In der vorgeschriedensn Zedt abzulegen. Das Plicht-
praktlkuen Ist jedenfalls vor Abschiuss der lehipianmagig letzten Schulstfe zurlckzulegen.

Erweist sich 0as Fingen eines PraktRumsplatzes als schwierg, sind unter Enbeziehung der
Schulleltung, der Schiiern bzw. des Schilers, gegedenanfalls der Erziehungsberechiigien, der
betreuende Lehrperson, auf Wunsch der Schilerin bzw. des Schilers die Schilervertretung und
gegebenenfails der Schulbeh@rde 1. Instanz In einem Gesprach LOsungen suchen. Der Zek-
punkt des Gespraches st 50 anzusetzen, dass mie Schiierin bzw. der Schdler In Folge In der
Lage ist, das Plichiprakikum volstandlg zu absoivieren.

3. Zeltdauer

Das Flichiprakiikum hat fir Schilerinnen und Schiler an elner Handelsakademie 300 Ameits-
stunden”, an elner Handelsschule sowle an einem Awbaulehrgang an Handelsakademien |e-
wells 150 Ameltssiunden® zu umfassen. Es Ist In der untemichisfrelen Zek, sinnvolleraelse nach

dem Il. Jahrgang bzw. der 2. Klasse, Im Aufbaulehrgang an Handeisakademlen nach dem |.
Jahrgang, und mogichst vor Eimiritt In den letzien Jahrgang bzw. Klasse zu absohvieren.*

Ausnahmen Im Einzelall prift die Schulletung.

¥ Eune Ararmston mitesa G Mruten
7 I Sevadeersict Handessdide urefasst das TSN kum 150 Arhelsstanien

‘!ﬁh,-!ﬁdﬂﬁ-tnbﬂmm Schuian ond Amtalten der Letrertd dusg usd der Erdsherbiidu-g, in Secen dar Leheslee
Fiic*prudiie ord PFradie suls*alb se schuinches Urberchies vorselr], ot der Schlier zum Aufsisioen i= Se niciwhBhee
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Das Phichiprakilkum soll In den Hauptferen abgelegt werden. Bel Bedarf kann dieses auch In
mehrzren Tranchen von Zuminges! enwochiger Dauer gegledernt werden. Schulbezogene Ver-
anstaltungen gemat § 13a des Schuluntemichitsgesetzes, BGEI. Nr. 472/1935, zuletzi geandert
durch das Bundesgesetz BGEL | Nr. 762013, sind Im Ausmal der tatsachlich erbrachten
Ameltszell auf die vorgeschriebene Mindestdawer des Prakikums anzurechnen, weann ske die
Zlelsetzungen des PrIchiprakikums emllien.

4. Fachsinschiagigksit
Das Phichipraktikum der Schdkerinnen und Schilarn hat Tacheinschiaglg zu sain.

Die Bewerung des Praktikumsplatzes In Bezug auf Facheinschiagigkeit richtet sich nach dem
Elkdungsziel der |ewelligen Schulform und llegt Im Aufgabenbersich und In der Verantworiung
der Schulletung. Der Dokumentation des Prichtpraktikums Im Praktikumsportiolio zum Nach-
wels der Facheinschiagighelt kommt 2in besongeser Siellienwert zu.

Dle Facheinschiagigket Ist belm Pfichipraktkum von Schilernnen und Schilen der Handels-
schule weRer zu fassen. So sind z.B. Tatigkelten im Handelsberekch durchwegs facheinschlaglg.

5. Arbsitsverhaiknis und Versicherungsschutz

Das Prichpraktikum st In der Regel In Form eines Arbeltsvernainisses mit einer Entiohnung
nach den kollektivvertragiichen Entgeliregelungen absolviert werdan. Ameltsrechtiche Bestim-
mungen, Insbesonders das Kinder- und Jugendlichen-Beschafigungsgesetz 1937, BGEIL. Nr.
509/1987, Zuletzt geandert durch das Bundesgesetz BGEL | Nr. 138/2013, und das Arbeltszel-
gesetz, EGEL Nr. 261/1958, zuletzt gaanden durch das Bundesgesetz BGBL | Nr. 71/2013 sind
zu baachten. FOr Schilernnen und Schiler unfer 18 Jahren geten dazu besonders Bestim-

mungen, ZB belragt die t3giche, maximale Ameliszelt acht Stunden. Weilters sind die jewelligen
kolisktivwerragichen Vorschrften zu beachten.

Zind die Merkmale eines Arbeltsverhainisses - Welsungsgebundenhel, persinliche Arbeits-
phicht, Eingllegerung In den Arbeitsprozess, vorgegebsne Aufgaben und Zeiten — dberaiagend
erfdit, so besieht fr gle Schdlerinnen und Schiler das Recht auf entsprechendes Entgelt, Ent-
geRrfortzahiung bel Krankhel, Uraubsanspruch und es geiten die Rechi2 und Pllichien aus den
entsprechenden Rechisvorschriften (Insbesondere Angesiglitengesetz, Kollekilvveriragen usw. ).
Insbesonders enisteht durch das Arbeltsvemnalinis gie Sozlalversicherungsphicht (Anmeigung
bel der zustandigen Gebletskrankenkasse) und gegebenenfalls auch die Lohnstzuerpficht
Gewerkschaft als auch Amelterkammer bieten hre Unterstltzung, zur Oberpnlfung ob ein
Ameltsverhaitnissas gageben Ist, an.

Schilernnen und Schiller, die in Ostemeich nicht arbelten dorfen, bendtigen fir ein Plichiprakt-
kum keine Beschamigungsbewlligung. Die entsprechenden Meldeverpfichtungen nach den
Bestimmungen des § 3 Abs. 5 Auslanderbeschafigungsgesetz (BGEI. Nr. 2131575 lggF), sind
Zu beachien.

Ist keln Arbeltsverhaiinks gegeben [nur In Ausnahmefallen denkbar und von der Schulleitung
genau zu profen), d.h. es 2rfolgt keine Entiohnung, sind die Schilerinnen und Schiler durch die
Schillerunfallversicherung versichert

Stehan Schilernnen und Schiler wahrend hres Schulbesuches In 2inem Arbeltsveshaimnis, zB
In einer (gerngiigigen) Nebenoeschatigung In Handesuntemehmen oder anderan Untemen-
men bzw. Organisationen, wird dieses, wern 2s den Efordemissen des Phichipraktikums ent-

Schushiia sch! berectdgl bew. kinn da isholrmify lsicte Schusfife sichl sfogreics sEachislles, wesn o dis vor dem
abpeiasieres Schuljatr vorpeectrisbane Fiicsiprald ium oder Praldium sichl netcgelegt hil Dase Aecttsiciges beten im Falla
cham § 01 Abm. 10 ncil min
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spricht, auf das Pfichipraktibum angerechnel Zusammenhdngenden Tranchen b2l enem Ar-

befigeber won mindestens einer Arbeltswoche werden als zusammenhangende mehrwichige
Eeschaftigung beim saiben Arbelisgeber verstanden. Um Rechisunsicherhelten bel der Anrech-

nung von Arbeltsverhatnissan zu vermaldan, Ist es erfforderich die entsprachenden Machwelse

dper das Arbeltsverhafinis'tie Amehlsverndiinisse miglichst frihzefly, In jedem Fal aber vor
Einiritt In die letzte Schulstufe der betreuenden Lehrperson bew. der Schullefung zur Anerken-

nung voriegen. En entsprechender Anerkennungsvermen |st Tell des Praktiumsporfolios.

€. Aufzsichnungen

Dle Schdlerinnen und Schiler haben In geaignater Weise Aufzeichnungen In Form enes Praxl-
sportfolios zu fOhren; dieses Ist In d2n entsprechenden Untemmichisgegenstanden auszuwerten.
Firmenbestatigungen, Zeugnisse, Zerifikate wsw. mil denen das Absolviersn des Pilichi-
praktikums nachgewiesen wird, sind Tell des Praxisportfolios. Entsprechende Voragen eines
Praxisportfolios stehen den Schilernnen und Schilem zur Verfdgung.

Das Praxisporifolio Ist bis zum Ende des Wintersemesiers der letzien Schulstufe fertigzustelien.
Ist dieses In der Handelsschule der Ausgangspunk! der Projektaroelt, so It das Praxisportfolio
bis zum Seginn der Arbeitan an der Projektarbelt abzuschilegan.

Es wird empfohien, diejenigen Telle des Praxisporifolios, weiche die An des Praktkums Im
Rahmen des Plichiprakiikums an Handelsschulen nachwelsen, In Anliehnung an die Bestim-
mung @28 § 1 £ a der Verondnung Ober die Autbewahrungsiristen von In den Schulen zu fdhren-
den Aufzeichnungen (BGSI. Nr. 44%137E), sachzlg Jahre nach dem Schullahr der Fertigsteliung
des Praxisporfolios aufzubewanhren.

7. Beurtellung, Entfall, AbschileBands Prifungen, Ubergangsragelungsn

Eine Beurtsliung des Plichiprakiikums, das auerhald des schulschen Untermichts zurickzule-
gen Ist, ist nicht vorzunehmen (§ 18 Abs. 13 SchUG).

Macht eine Schdlerin bzw. eln Schiler glaubhat, dass sk bzw. er, trotz pers@niichen Semilhens
sowle der Inanspruchnahme von Unterstitzungsmainanmen der Schule,” 2in vorgeschriebenss
Plichiprakilkum nicht absolviersn kann, well kelne geranige Praxismogicnkelt bestand®, oder
welst sle DZw. er nach, dass sle bzw. er an der Zurdcklegung aus unvorhersehbaren oder unab-
wendbaren Grinden verhindert war, 50 entfalt fr sle bzw. thn die Vempfiichtung zur Zwrdckle-
gung des Pllichtprakilikems (§ 11 Abs. 10 SchUG).

Zur Ablegung der Haupprifung Im Rahmen der anschile@enden Prifungen (sRDP, Abschluss-
prifung) sind digjenigen Kandidatnnen und Kandidaten berechbigt, die samtiche Im Lehrpian
vorgasehene Pfichiprakiika zurlckgelegt haben (§ 36a Abs. 1 Z 3, SchUG)). Die Bestmmungean
des § 11 Abs. 10 SchUG finden Anwendung.”

Die Bestimmaung des § 363 Abs. 1 £ 3 SChUG itk hinsichilich dredflaheiger mitierer Schulan mit
1. September 2018 und hinsichiilch flnfjahnger hiherer Schulen mit 1. Saptember 2020 In Kraf
=le sind damit auf die Schdlennnen und Schiler erstimallg anzwwanden, die ab dem Schullanr
2016M7 In gie kaufmannischen Schulen eintreten.

. 2B rarspruchnebme S Frafdiues-Poos’, Geonicd der Sctullelung mit der Schilris bew. dem Bchiler, onter Eisbasiabusg

de Ernistusgeherectigies, bstecesde Lebvpermon, af Wumsch der Schblerin brw dem Schilers g Schilerverieiusg,

pegatenenfuly der Schultettrde . imeans ol Sem Zel de Almohderusg das Pichipeakliouss fu amdgichen (deba Sefle 3, 2
|
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Folgende Uoergangsregelungen gelten fir Repetentinnen und Repetenten, dis durch eing Klas-
sen- bzw. Jahrgangswiedemolung von den Lehmpidnen HAS 2003, HAK 2004, AUL 2006 In die
Lenrplangeneration 2014 wechsein. Folgende Praxiszelten sind Zu eronngen:

AuTbaulghrgang an
Handslsachuls Handslsakademie e o
{1508 Plichipraktioem ) {300n Plichinrakdium ) f— )
; Fichipraktioam
Einiriti ais ey Eirgitt ais o Eintrit ais -
Repesentin Repetentin Fepeteriin
Schufjahr srbringande erbringende erbringends
baw. Repebent Praxiczes bzw. Repetent Prayicees bra. Repetent Prayizzei
indie In den in den
2MaMs 1. Hasse 120 h I. Jahngang ko sl L Jahrgang 50
21516 2. Kasse 120 h IL Janrgang O n il Janrgang 150k
2MeMT 3. Kasse - 1l. Jargang 00k lil. Jahngang =
2MTME . Jahrgang 120 h
20185 V. Jahrgang =

8. Glelchhaltung wvon schullschen Ausblidungsabschidssen mit fachainschiagigsn
Lehrabachillasen

Entsprachend gem Enass zur Gleichnakung von schulischen Ausblidungsabschiissen mit fach-
einschidgigen Lehrabschissen gemdiE § 343 BAG (EMWFJ-33.500/0005-/4/2012, vom 23.
Februar 2013) sind Absolventinnen und Absoientsn der Handelsschule, die ein Praktikum
prakiische Elrotatigkelt® aosolviert haben, elner ausgelemisn Borokaufrau bzw. elnem ausge-
lemten BOMOKawmann gislichgestelt.

3. Walters Informationen”®

Amsiterkammear Arbeinehmenyeranagung:

.l I‘.I l.

I
Gewearkscnaf. S TSISNoD o031 und W JUgend 0s-dIp gl
Praktikums-Checklisien: www.oesterrsichischesjugendportal.at

Eundesministendum Mr Famib2n und JI.EEITH:
www.bmiLgv.atministern/Aktuelies/ ThemanPraktika-Check.nim

Dle Schulstandore werden erswchi, Informationen zum Phichipraktikum auf Ihren Websiies zu
varéfTemlichan.

Praxsportfolio:

Mit gieicher Eradigung 2rgent selbiger Eriass auch an alle kaufmannischen Schulen sowle als
Kople an gie zusiandige Schulaufsicht

Wien, 15. Janner 2015
FOr die Bundasministerin:
O5StR Mag. Katharna Kiss

Himrd. Jdenes 2085
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