Berufsbild Verlag

Verlagskaufleute erledigen alle kaufmannischen und organisatorischen Arbeiten rund um
die Herstellung, den Verkauf und den Vertrieb von Verlagsprodukten (z. B. Bucher,
Zeitschriften, Zeitungen, multimediale Produkte wie digitale Lexika). Sie bereiten Vertrage
mit Autorinnen und Lizenzvertrage vor, erstellen Kataloge und Verzeichnisse und kimmern
sich um Werbemalinahmen. Sie arbeiten mit modernen fachspezifischen EDV-Systemen und
wissen bestens Uber die relevanten, rechtlichen Bestimmungen Bescheid (z. B.

Presserecht, Urheberrecht). Je nach Aufgabenbereich haben sie Kontakte mit
Berufskolleglinnen aus den Bereichen Gestaltung und Grafik, Druckwesen, Marketing und
PR, dem Lektorat sowie mit ihren Kundinnen (z. B. Buchhandlungen).

Tatigkeiten
e Einsatzmdglichkeiten von Satz- und Bildsystemen fiir die Herstellung von
Verlagsprodukten ermitteln
o Auswirkungen von Presserecht, Urheberrecht und verwandten Schutzrechten auf
Verlagsprodukte beurteilen
Marktsegmente fur die Platzierung von Produkten ermitteln
Kriterien fur die Auswahl von Vertriebswegen ermitteln
Verkaufspreise kalkulieren und ermitteln
Verlagsprodukte prasentieren
Verlagsverzeichnisse und Kataloge zusammenstellen
Verlagsvertreterinnen betreuen
mit Datenbanken arbeiten
Vertréage mit Autorinnen und Lizenzvertrage vorbereiten
Schrift-, Papier- und Einbandarten auswahlen, Papiermengen berechnen
administrative Arbeiten mit Hilfe der betrieblichen Kommunikationssysteme
durchfihren
e an der betrieblichen Buchfiihrung und Kostenrechnung mitwirken
o Statistiken, Dateien und Karteien anlegen, warten und auswerten

Anforderungen

Jeder Beruf erfordert ganz spezielle Sach- und Fachkenntnisse, die in der Ausbildung
vermittelt werden. Daneben gibt es auch eine Reihe von Anforderungen, die praktisch in
allen Berufen wichtig sind. Dazu gehdren: Zuverlassigkeit, Ehrlichkeit und Punktlichkeit,
genaues und sorgfaltiges Arbeiten, selbststandiges Arbeiten, Einsatzfreude und
Verantwortungsbewusstsein. Auch die Fahigkeit und Bereitschaft mit anderen zusammen zu
arbeiten (Teamfahigkeit) und Lernbereitschaft sind heute kaum noch wegzudenken.

Lehrzeit
3 Jahre




