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1. Anleitung zur Anpassung der Dokumente 

Mit diesem Dokument halten Sie eine Anleitung in den Händen, die Ihnen Schritt für Schritt erklärt, wie die beigefügten Vorlagen ausgefüllt werden können. Wir möchten sicherstellen, dass Sie diesen Prozess mit Leichtigkeit und Verständnis durchlaufen. Nehmen Sie sich einen Moment Zeit, um durch diese Anleitung zu gehen, und seien Sie versichert, dass wir gemeinsam sicherstellen werden, dass Ihre Erfahrung beim Ausfüllen der Formulare reibungslos und erfolgreich verläuft. Ihr Verständnis liegt uns am Herzen, und wir sind fest davon überzeugt, dass wir gemeinsam einen klaren Weg zu einem erfolgreichen Ausfüllen der Formulare und damit zu einer erfolgreichen Integration von Compliance in Ihrem Unternehmen finden werden.

In unseren Vorlagen für Ihre Dokumente sind die Abschnitte, die von Ihnen mit Ihren Unternehmensinformationen ersetzt werden sollen, durch eine markante Gelbfärbung hervorgehoben. Die eckigen Klammern dienen als Symbole für den Anfang und das Ende der einzufügenden Informationen. Innerhalb dieser Klammern finden Sie präzise Anweisungen darüber, welche Informationen an dieser Stelle eingefügt werden sollen: 
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Um Anpassungen vorzunehmen, genügt es, den gesamten Inhalt innerhalb der eckigen Klammern mit der Maus zu markieren. Achten Sie dabei darauf, auch die eckigen Klammern selbst zu erfassen.
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Fügen Sie nun bitte die Informationen ein, die speziell auf Ihr Unternehmen zugeschnitten sind. Die eingegebenen Daten passen sich automatisch der Formatierung des übrigen Textes an, und die zuvor gelb markierten Bereiche verschwinden automatisch.
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Führen Sie diesen Schritt bitte so oft aus, bis sämtliche Abschnitte mit der markanten Gelbfärbung erfolgreich durch Ihre spezifischen Unternehmensinformationen ersetzt wurden. Speichern Sie das von Ihnen spezifizierte Dokument ab. Mit diesem letzten Schritt haben Sie die Anpassung abgeschlossen und Ihre Dokumente individualisiert.
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1. Vorwort

Sehr geehrte Damen und Herren,

Die Unternehmensgruppe [-.Unternehmensname einfilgen] ist ein [.. Unternehmensbeschrei-
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1. Vorwort

Sehr geehrte Damen und Herren,

Die Unternehmensgruppe Musterfirma XY ist ein [... Unternehmensbeschreibung einfiigen...].
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1. Vorwort

Sehr geehrte Damen und Herren,

Die Unternehmensgruppe [...Unternehmensname einfiigen] ist ein [... Unternehmensbeschrei-

Wir legen groBen Wert auf [.. Werte einfiigen..] Daher setzen wir uns fur [.. Beschreibung der
angestrebten Verhaltensweisen einfigen...] Verhaltensweisen ein.

Im Zentrum unseres Handelns und unserer Geschaftstatigkeiten steht [Beschreibung einfiigen].

Unser Anspruch an uns selbst gleicht den Erwartungen an unsere Geschaftspartner. Von unse-
ren Geschaftspartnern erwarten wir, den nachfolgenden Geschaftspartner- und Lieferantenko-
dex (im Nachfolgenden ,Kodex") gewissenhaft zu lesen und in Ihrer Arbeit mit uns sowie den
eigenen Geschaftspartnern zu beachten und umzusetzen.

Als gemeinsames Werteverstandnis ist der Kodex Kernstiick des bei [Unternehmensname einfii-
gen] implementierten Compliance Programms und somit formale Rahmenbedingung fiir unserer
Geschaftstatigkeiten.

Wir freuen uns darauf, basierend auf diesen gemeinsamen Werten und Prinzipien unsere Ge-
schaftsbeziehungen mit Ihnen auf- und auszubauen.
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