
Eventkaufleute planen und organisieren Events 
(englisch für Veranstaltungen) aller Art. Das sind 
zum Beispiel Konzerte, Festivals, Sportveranstal-
tungen, Tagungen, Kongresse, Messen, Ausstellun-
gen, Feiern oder Hochzeiten. 
In diesem Bereich sind heute viele Unternehmen 
wie Eventagenturen, Werbeagenturen oder Messe- 
und Kongressveranstalter tätig, die entsprechendes 
Fachpersonal benötigen. Damit diese Unternehmen 
die benötigten Fachleute selbst fachgerecht ausbil-
den können, wurde der Lehrberuf „Eventkaufmann/
Eventkauffrau“ eingerichtet.

Wenn Du gerne planst und organisierst, mit vielen 
Menschen zusammenarbeiten möchtest und auch 
in stressigen Situationen einen kühlen Kopf be-
wahrst, bringst du wichtige Voraussetzungen für 
diesen Lehrberuf mit. 

Welche Tätigkeiten fallen in den Fachbereich der 
Eventkaufleute?
Eventkaufleute begleiten Veranstaltungen in allen 
Phasen von der Beauftragung durch die Kundinnen 
und Kunden bis hin zu den Abschlussarbeiten. 

Am Beginn der Planung stehen die Wünsche und 
Anforderungen der Kundinnen und Kunden. Auf 
Basis dieser Vorgaben entwickeln Eventkaufleute 
ein Konzept für die Veranstaltung. Sie wählen einen 
geeigneten Veranstaltungsort aus und suchen pas-
sende DienstleisterInnen für die Durchführung und 
Gestaltung des Events, z. B. Catering und Service-
personal, MusikerInnen, Veranstaltungstechniker- 
Innen, usw.

Um Kosten und Termine im Blick zu behalten er-
stellen Eventkaufleute Finanzpläne sowie Ablauf-
pläne. Sie holen Angebote ein, vergeben Aufträge 
und versenden Einladungen oder Marketingma-
terialen. Da bei der Eventplanung immer wieder 
unvorhergesehene Ereignisse eintreten, gehört zu 
den Aufgaben der Eventkaufleute auch das Krisen-
management und ein kompetenter Umgang mit 
Beschwerden.
Nach dem Abschluss einer Veranstaltung sind 
Eventkaufleute für die Kontrolle der Kosten bzw. des 
Budgets und für die finale Abrechnung und Doku-
mentation des Events zuständig.

Welche Eigenschaften sind für Eventkaufleute 
besonders günstig?

	� Organisationstalent
	� Planungsfähigkeit
	� Kommunikationsfähigkeit und Kontaktfreude
	� Freude an der Arbeit am Computer
	� gute Deutsch- und Fremdsprachenkenntnisse
	� kaufmännisches Verständnis
	� Flexibilität/Veränderungsbereitschaft

Karriere mit Lehre 

Eventkaufmann/-frau



Wie lange dauert die Lehrzeit?

3 Jahre

Wie oft besucht man während der Lehrzeit die 
Berufsschule?

2 bzw. 1 Tag pro Woche

Berufsschule

Berufsschule für Bürokaufleute
Meiselstraße 19 | 1150 Wien
T 01/4000 95580
W bsbuero.schule.wien.at

Welche Aufstiegschancen haben Eventkaufleute 
nach der Lehre?

Je nach Größe des Unternehmens und eigenem 
Engagement gibt es unterschiedliche Aufstiegs-
möglichkeiten wie zum Beispiel

	� ProjektmanagerIn
	� VeranstaltungsmanagerIn
	� EventmanagerIn
	� VeranstaltungskoordinatorIn
	� Selbstständigkeit

Welche Weiterbildungsmöglichkeiten gibt es nach
der Lehre als Eventkaufmann/-frau?

	� Div. Fortbildungskurse, vor allem im Bereich 
Betriebswirtschaft, Projektmanagement (z. B. 
WIFI, BFI)

	� Berufsreifeprüfung

Wo kann man sich genauer über den Lehrberuf
informieren?

Wirtschaftskammer Wien 
Sparte Tourismus und Freizeitwirtschaft 
Straße der Wiener Wirtschaft 1 | 1020 Wien
T 01/514 50-4104 | W wko.at/wien/tourismus

Fachgruppe Wien der Freizeit- und Sportbetriebe  
Straße der Wiener Wirtschaft 1 | 1020 Wien
T 01/514 50-4211 | www.freizeitbetriebe-wien.at

Berufsinformationszentrum der Wiener Wirtschaft
Währinger Gürtel 97 | 1180 Wien
T 01/514 50-6528 | W www.biwi.at

Im Sinne einer leichteren Lesbarkeit sind die verwendeten Begriffe, Bezeichnungen und Funktionstitel zum Teil in einer geschlechtsspezifischen Formulierung 
angeführt. Selbstverständlich sind immer beide Geschlechter gemeint.
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Tipp: Eine gute Fundgrube für weitere Informatio-

nen ist die Website wien.bic.at. Hier findet man zu 

allen Lehrberufen und natürlich auch zum Lehrberuf 

Eventkaufmann/-frau weiterführende Informationen, 

wie z. B. eine aktuelle Lehrstellenbörse (wko.at/lehr-

stellen), eine Lehrbetriebsübersicht (lehrbetriebsue-

bersicht.wko.at) etc.


